
 مكونات المذكرة أو الأطروحة المحور الثالث:

كيفية ترتيبها من الناحية  يتم التطرؽ في ىذا المحور إلى لزتوى العناصر الدكونة للمذكرة أو الأطروحة، ثم إلى
 الشكلية

 الأطروحة: العناصر الدكونة للمذكرة أو أولا

 نستعرض فيما يلي العناصر الدكونة للبحث ولزتوى كل عنصر :

 المقدمة: -أ

عناصر لزددة يجب أف  تصاغ الدقدمة بشكل واضح ومباشر فهي نافذة القارئ للبحث. وللمقدمة العلمية
كل عنصر بعنواف. وتتمثل عناصر الدقدمة  تتضمنها، تصاغ في شكل فقرات وليس بشكل مستقل بتخصيص

 بة فيما يلي:مرت

وبدوف ذكر  تطرح فيها الأفكار والدعلومات من العاـ إلى الخاص :البحث  لمحة عن موضوع أو التقديم
 التفاصيل التي تدخلنا في صلب الدوضوع.

 يذكر الطالب الأسباب الذاتية والدوضوعية التي دفعتو إلى:  أسباب اختيار الموضوع -1

 اختيار موضوع بحثو

 يظهر الطالب أهمية البحث على الدستوى النظري، ويوضح فيو ما أهمية البحث: -2

 ستضيفو الدراسة من معلومات لم يتم التوصل إليها من قبل، وكذلك على الدستوى

 اسة في تقديم حلوؿ عملية للمشكلةالعملي ويبنٌ مدى مساهمة الدر 

 وبوضوح. يبنٌ الطالب الغايات التي يهدؼ إلى تحقيقها من بحثو:  أهداف البحث -3

السابقة التي تناولت  يشنً الطالب في الدقدمة إلى البحوث والدراسات : الإشارة إلى الدراسات السابقة -4
 والنقائص التي تعتريها، وما سيضيف ىو للموضوع. الدوضوع مع التطرؽ إلى أىم النتائج التي توصلت إليها،

 جهتو في إنجاز بحثو، ومايشنً الطالب إلى الصعوبات التي وا صعوبات الدراسة : -5
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 ىي الطريقة التي استعملها لتجاوز تلك الصعوبات.

 : تكوف أصيلة قابلة للحل، لا تكوف مركبة، لا يكرر العنواف في صياغة الإشكالية-6

 الإشكالية بل يكوف منسجما معها.

ـ القانونية أربعة مناىج العلو  يشنً الطالب إلى الدنهج الذي اتبعو في بحثو، حيث توجد في :المنهج المتبع -7
الدقارف، ومنهج دراسة الحالة يستحسن رجوع الطالب إلى كتب  أساسية الدنهج الوصفي، الدنهج الاستدلالي، الدنهج

 على خطوات وكيفية استخداـ ىذه الدناىج. الدنهجية للاطلاع

 إلى فصلنٌ .التقسيم ويكوف كالتالي للإجابة عن الإشكالية سالفة الذكر قسمنا ىذا العمل -8

 الفصل الأوؿ بعنواف ذكر العنواف .

 . الفصل الثاني بعنواف ذكر العنواف 

 ملاحظات هامة:

التالية استعماؿ القواميس  الأصل أف الدقدمة لا يوجد فيها تهميش واستثناء يهمش الطالب الدقدمة في الحالات
 الدقدسات. لشرح بعض الدصطلحات القواننٌ، الإحصائيات

 الأطروحة. % من لرموع عدد صفحات الدذكرة أو 7إلى  3اوح بنٌ الدقدمة يتر 

 :تقسيم البحث  ب

بحث جيد. يضع الطالب  عنصرا ىاما في البحث، حيث أف التوفيق في وضعها مؤشر على إنجاز التقسيم عتبر ي
وقراءتها قراءة ثانية يضع وتصنيفها حسب الخطة  خطة مبدئية بعد القراءة الأولية للمراجع، وبعد جمع الدادة العلمية

 تخضع عملية صياغة الخطة للضوابط التالية: الخطة التي سيحرر البحث على أساسها.

 أف تكوف منسجمة مع عنواف البحث وتعكس الإشكالية. -1

 تكوف أكثر من فصلنٌ استثناء انو ىناؾ من الدستحسن أف تكوف الخطة ثنائية التقسيم إلا  2

 ة سليمة ودقيقة.بلغ يصاغ التقسيمأف  -3
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 موجزة وغنً مركبة. التقسيم  أف تكوف عناوين -4

 مع بعضها البعض، حيث ينتقل من العاـ إلى الخاص في التقسيم انسجاـ عناوين  -5

 شكل متسلسل منطقيا مع مراعاة التسلسل الزمني.

الدوضوعي  الدادة العلمية الدعروضة  مراعاة التوازف الشكلي ) عدد الفصوؿ والدباحث والدطالب والفروع والتوازف -6
 في كل جزء (.

ذكرة الداستر، وبعد لد اعتماد التقسيمات التالية: البدء بالباب بالنسبة لأطروحة الدكتوراه والفصل بالنسبة -7
 . ..-....  أ...، 1...، ،الفصل: الدبحث الدطلب، الفرع ، أولا

 ة في الدقدمة.والإعلاف عن مكوناتها الرئيسيالتقسيم تبرير  - 8

 صياغة البحث ) المتن(: -ج

 يتقيد الطالب في كتابة البحث بالضوابط التالية:

 يعرض النصوص القانونية أولا، ثم الأحكاـ القضائية إف وجدت، ثم الآراء الفقهية. -1

الأساس  مراعاة تدرجها، يعرض يحتـر الطالب في عرض الدادة العلمية التسلسل الزمني للنصوص القانونية مع -2
 التنظيمي. الدستوري إف وجد ثم الأساس القانوني، ثم الأساس

 يكتب الطالب البحث بلغة قانونية سليمة خالية من الحشو والتكرار. -3

 يحرص الطالب على التقديم لكل قسم من أقساـ الخطة ) الباب، الفصل، الدبحث، -4

 تحتوي على ىوامش. الدتن، والأصل أنها لا الدطلب...(، وتكوف الدقدمة عرض لدا سيتم التطرؽ إليو في

 تلخيصها فيما يلي: يتقيد الطالب بعلامات الوقف أو الترقيم التي تساعد على فهم القارئ لدا كتب. يدكن -6

 الفاصلة )،(: تستعمل بشكل أساسي فيما يلي: -

 بنٌ الجمل القصنًة الدتصلة الدعنى التي تشكل جملة طويلة ذات معنى كلي مثاؿ:
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في الدكاف الذي يحدده الأساتذة  لتزـ الطالب في الامتحاف بالحضور في الوقت، وإحضار بطاقة الطالب، والجلوسي
 الدكلفوف بالحراسة.

  بنٌ الدعطوؼ والدعطوؼ عليو، مثاؿ ذلك: الزمن ماض، ومضارع، وأمر . -

قانوف عاـ معمق، قانوف خاص  بنٌ أنواع الشيء أو أقسامو، مثاؿ ذلك: يوجد في شعبة الحقوؽ ثلاثة تخصصات:
 معمق، وقانوف أعماؿ.

 العطلة السنوية. بعد الدنادى مثاؿ ذلك: سيادة الددير ، أرفع طلبي ىذا إليكم قصد الحصوؿ على -

 أنو أصم. بنٌ جملتنٌ مرتبطتنٌ لفظا ومعنى مثاؿ ذلك: كاد القطار أف يدىس شخصا، يبدو

 ؟ نعم، فهمنا.بعد حروؼ الجواب مثاؿ ذلك: ىل فهمت الدرس

الفاصلة الدنقوطة )؛(: تستعمل  بنٌ الشرط والجزاء، مثاؿ ذلك: إذا تحققت ىذه الشروط، أصبح عقد البيع نافذا.
 لإبراز العلاقة بنٌ السبب والنتيجة. مثاؿ ذلك: تسرع الطالب؛ فأخطأ في الإجابة. فيما يلي:

 النقطة ).(

مصدر لدختلف القواننٌ.في نهاية  التشريع الأساسي في الدولة، فهوفي نهاية الجملة التامة الدعنى الدستور ىو  -
 الفقرة.

 خاص أـ قانوف عاـ؟ علامة الاستفهاـ)؟(: تستعمل في الصيغة الاستفهامية ىل قانوف العمل قانوف

 الكذب علامة التعجب )!(: تستعمل في صيغة التعجب أو التأثر أو الانفعاؿ: بئس الخلق

 الرأسيتاف):( : تستعمل ىذه العلامة فيما يلي:النقطتاف 

تساوي إلا ما يساويو  قبل ذكر نص الدادة أو قوؿ مؤلف نحو قاؿ لزمد سليماف الطماوي: " الدولة لا -
 موظفوىا ...".

 وعقود شكلية. قبل التوضيح أو إبراز أقساـ أو أنواع الشيء من تقسيمات العقود: عقود رضائية،

 يفو.بعد مصطلح يراد تعر 
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 أو ))(((: ىي علامة تستعمل عند الاقتباس الحرفي.» « علامة الاقتباس )  -

 الخاتمة -د 

 الطالب ما يلي: الخاتدة البحث أهمية كبنًة، حيث تعبر خلاصة ما توصل إليو البحث، يعرض فيها

 حوصلة موجزة عن الدوضوع.

 النتائج الدتوصل إليو.

 الإجابة على الإشكالية الدطروحة، 

 لاقتراحاتا -

التوقعات التي يدكن أف تحدث في  آفاؽ البحث وىي الدسائل التي لاحظها الطالب في بحثو تحتاج إلى دراسة أو
 حظها . موضوع البحث بناء على الدؤشرات التي لا

 قائمة المصادر والمراجع -هـ 

فئات واللغات، وحسن ال تعتبر الدصادر والدراجع من أىم عناصر البحث، حيث أف ثرائها وتنوعها من حيث
 رضا لجنة الدناقشة عن العمل. استثمارىا من مقومات جودة الدذكرة أو الأطروحة، ومؤشر على نيل

في موضوع بحثو باللغة العربية  ليس ىناؾ حد معنٌ لعدد الدراجع، غنً أف الطالب يجب أف يستعمل الدراجع الدتاحة
  موضوعوباللغة الأجنبية، وعدد الدراجع يختلف حسب 

يكوف معتبرا أما في بعض  البحث بعض الدواضيع فيها مراجع كثنًة وبالتالي عدد الدراجع الواجب استعمالذا يجب
 ىو متاح. الدواضيع الأخرى، فتقل فيها الدراجع، فالدطلوب استعماؿ ما

 يخضع ترتيب قائمة الدراجع للقواعد التالية:

 ليها فعلا في مذكرتو أو أطروحتو.يثبت الطالب الدصادر والدراجع التي اعتمد ع

أسماء الدؤلفنٌ ترتيبا الفبائيا )  يصنف الدصادر والدراجع في شكل فئات، ويرتب الدراجع داخل الفئات التي تتضمن
 القواننٌ وتاريخ الصدور بالنسبة للنصوص القانونية. , ( ، وحسب مبدأ تدرجB,Cأ، ب، ت، ث، ج ..... 
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 للطالب أف يختار أحدهما: ئيساف في ترتيب فئات قائمة الدصادر والدراجع يدكنيوجد في الدنهجية اتجاىاف ر 

 الاتجاه الأوؿ: يرتب قائمة الدراجع كما يلي: الكتب ) تصنف إلى فئتنٌ: الكتب

ماجستنً، أطروحات دكتوراه ،  ، الدذكرات والأطروحات ( مذكرة تخرج مذكرات )العامة الكتب الدتخصصة
حسب قوتها الدستور الدعاىدات القواننٌ والأوامر الدراسيم  العلمية، النصوص القانونية الدقالات الدداخلات 

 الرئاسية الدراسيم

والإدارات العمومية التعليمات  الدؤسسات –البلدية  -التنفيذية القرارات الوزارية القرارات الإدارية الأخرى الولائية 
 ، الدواقع الالكترونية والجرائد.  يرالدناشنً ) القرارات القضائية الوثائق، التقار 

مذكرة تخرج الدذكرات والأطروحات  : النصوص القانونية حسب قوتها الكتب  العامة ثم الدتخصصة،الاتجاه الثاني
 الدقالات الدداخلات العلمية القرارات القضائية الوثائق، التقارير الدواقع مذكرات ماجستنً، أطروحات دكتوراه (،

 والجرائد.الالكترونية 

وأخرى باللغة الأجنبية، أو  الطالب على الخيار بالنسبة لتقسيم قائمة الدراجع إلى قائمة مراجع باللغة العربية -
باللغة العربية تليها مباشرة الدراجع باللغة الأجنبية، مثلا في  اعتماد قائمة موحدة، حيث يذكر في كل فئة الدراجع

دوف فاصل أو  فة باللغة العربية ثم الدقالات باللغة الأجنبية تحت آخر مقاؿ مباشرةالدقالات الدؤل فئة الدقالات يذكر
 بالنسبة لباقي الدراجع في جميع  عنواف وبالطريقة نفسها

 الملاحق -و 

الدوضوع البحث كأف تكوف  يدكن للطالب أف يضع في نهاية البحث لرموعة من الدلاحق بشرط أف تكوف خادمة
استبياف، ويشترط أف لا تتجاوز الدلاحق نسبة  قرارات غنً منشورة أو إحصائيات أو استمارةوثائق نادرة أو 

 % من لرموع صفحات البحث.11

 :قائمة المحتويات  –ز 

بالإشارة إلى رقم الصفحة  يتضمن الفهرس لزتويات البحث، حيث يحرص الطالب على ذكر كل عناصر البحث
 بالتدقيق.
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 شعبة الحقوؽ - منهجية إعداد الدذكرة أو الأطروحة الدليل التوجيهي للطالب في

ترتب العناصر الدكونة للمذكرة أو الأطروحة من الناحية  ترتيب العناصر الدكونة للمذكرة أو الأطروحة ثانيا:
 الشكلية كما يلي:

 صفحة الواجهة: -1

على لزتواه؛ لذذا يجب أف  والاطلاعالغلاؼ الخارجي للمذكرة أو الأطروحة لو أهمية في لفت انتباه القارئ  وىي
على كلمات غامضة تحتمل أكثر من معنى، وأف  يكوف العنواف صحيحا لغويا، ويعكس الدضموف وأف لا يحتوي

 يجدىا الطالب في النموذج الدرفق بهذا الدليل. يتضمن لرموعة من البيانات الأساسية

 ب الصفحات التمهيدية

 تم ترقيمها بالحروؼ، وتشمل بالترتيبالصفحات التي تسبق الدقدمة، ي وىي

 صفحة الإىداء: تخصص صفحة منفصلة للإىداء بطريقة موجزة وتكوف اختيارية. -1

 صفحة الشكر والتقدير ويستحسن صياغتها بإيجاز قدر الإمكاف. -2

وؼ بة من أوائل حر الدرك صفحة الدختصرات والتي تكوف قبل الدقدمة مباشرة وتصاغ الدصطلحات والألفاظ 3
الكلمة كاملة في أوؿ الإشارة إليها، بعد ذلك استخداـ  الكلمات، وتكتب ىذه الألفاظ في متن البحث بعد ذكر

 الدختصر في الصفحات

 التالية بدلا من تكرار الكلمة كاملة.

 ...(.3، 2، 1ج الدقدمة: ترقم بالأرقاـ )

 صلب الدوضوع -د 

 الخاتدة -ىػ 

 قائمة الدراجع -و 

 ف وجدتالدلاحق إ -ز 
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 المحتويات قائمة -ح

في أطروحة الدكتوراه ،  قبل بداية كل جزء توضع صفحة يتوسطها عنواف الجزء بخط كبنً ) الدقدمة، الأبواب
 الفهرس(. لا ترقم ىذه الصفحة لكن تحتسب. الخاتدة، قائمة الدراجع، الدلاحق، -الفصوؿ في مذكرة الداستر 

 خاتمةال

يفيد الطلبة في إنجاز مذكراتهم وأطروحاتهم،   نتمنى أف يحقق ىذا الأخنً الذدؼ الأساسي من وضعو، وأف الأخنًفي 
 من التوجهات ىي: كما يجدر بنا أف نقدـ للطلبة الأعزاء لرموعة

 العلمية والدوضوعية. لا بد من الحرص الشديد على أخلاقيات البحث العلمي لا سيما النزاىة والأمانة -

وبراىنٌ أو السطو على معلومات  د عن التضليل بذكر مراجع غنً مستعملة أو نتائج غنً مؤسسة على أدلةالابتعا
 وجهود الآخرين.

نتقاء الأفكار الدعلومات وا إظهار شخصية الطالب في البحث، وذلك من خلاؿ حسن تناوؿ الدوضوع، وتنظيم
العلمية  اللازمة للشروط الشكلية والدوضوعية لإعداد البحوثعلى الطلبة أف يولوا العناية  .التي تخدـ الدوضوع 

والتوثيق بصفة خاصة وحسن استخداـ  ، الاقتباس الحرفي والاقتباس بالدضموف  بصفة عامة وقواعد الاقتباس
 مؤشرات جودة البحوث العلمية. مناىج البحث والدراجع الدتاحة، فهي

الدتعلقة بالإىداء والشكر ،  دـ الدبالغة في الصفحات التمهيديةتجنب الزخرفة والصور في الصفحات الدذكرة، وع
 وكذا في وضع الأشكاؿ والجداوؿ.

  توظيف الأسلوب القانوني والابتعاد عن الأسلوب الأدبي أو الصحفي. -

الأساسية لإعداد الدذكرات  وفي الأخنً لا يسعنا إلا أف نذكر أننا اجتهدنا في ىذا الدليل أف نبسط القواعد
قابل للإثراء والتحسنٌ بناء على ما يقدمو  والأطروحات حسب ما ىو متعارؼ عليو في شعبة الحقوؽ، وىو

 ن ملاحظات وإقتراحات . أساتذتنا الكراـ م

 

 


