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	تمهيد المحاضرة:
	1) ملفات العمـل
	إن التدقيق المحاسبي والمالي عملية مستمرة، مما يفرض على المدقق مسك ملفين ضروريين للقيام بالمهمة على أحسن وجه وهما الملف الدائم والملف الجاري.
	الملف الدائم :
	إن هذا الملف يخص الأمور والقضايا التي تزيد عن السنة تما مثل التحليل المالي أي تلك الوثائق التبريرية والإثباتات التي تتصف بالثبات النسبي، مما يُجنب المدقق إعداد أوراق عمل جديدة لكل سنة على حدة.
	أهم أوراق العمل التي يتضمنها الملف الدائم تشمل عادة ما يلي :
	✓ نسخة من عقد تكوين أو تأسيس الشركة محل التدقيق ونظامها الأساسي أو الداخلي .
	✓ نسخة من المنظام أو الهيكل التنظيمي أو الخريطة التنظيمية للكيان.
	✓ وصف لنظام الرقابة الداخلية بالكيان ونقاط الضعف فيها والإجراءات التي تتخذها الإدارة لتفادي نقاط الضعف والمخاطر الحتمية وخطر الرقابة .
	✓ ملخص للنظام المحاسبي المتبع بالكيان ودليل الحسابات وقائمة كاملة للدفاتر القانونية والسجلات المحاسبية المستخدمة في الشركة.
	✓ ملخص بالسياسات المحاسبية المُنتهجة من طرف الكيان
	✓ نسخة عن العقود طويلة الأجل بالكيان وكذا استثماراتها الدائمة.
	✓ ملخص عن أنشطة الوحدة والأصول المتاحة لتنفيذ هذه الأنشطة وخطر الأعمال المحيط بهذه الأنشطة .
	✓ معلومات قانونية، ضريبية واجتماعية عن الشركة.
	الملف الجاري :
	ويسمى أيضا الملف السنوي للتدقيق ومثلما يدل إسمه فإن هذا الملف يخص الأوراق والوثائق والمستندات والمذكرات ذات الصلة بتدقيق السنة الجارية فقط. ومن أهم الأوراق التي يشتمل عليها الملف الجاري ما يلي:
	✓ برنامج المراجعة للسنة الحالية.
	✓ ميزان المراجعة والقوائم المالية للسنة الحالية.
	✓ قائمة بالتسويات المحاسبية ومذكرات تسوية أرصدة البنوك للسنة الحالية .
	✓ الملاحظات والمذكرات التي حصل عليها أعضاء فريق المراجعة أثناء تنفيذ عملية المراجعة .
	✓ الكشوف التحليلية المرفقة بالقوائم المالية .
	✓ تقرير مجلس الإدارة عن نشاط الشركة والقوائم المالية للسنة الحالية.
	✓ المصادقات و الشهادات و الإقرارات ونسخة من محاضر جرد الأصول للسنة الحالية.
	✓ المراسلات التي تمت بين إدارة الوحدة والمراجع خلال السنة .
	✓ اختبارات المعقولية التي قام بها المراجع على القوائم المالية .
	✓ المستندات المؤيدة للموقف الضريبي للشركة حتى نهاية السنة الحالية.
	✓ محاضر اجتماعات مجلس الإدارة والجمعية العمومية خلال السنة الحالية.
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