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11               جامعة زيان عاشور الجلفة .عونوقي  : د.إعداد           

 

 (Windows 7) 7عمليات على الويندوز ثانيا: 
 
 إضافة أيقونة في سطح المكتب  -/1

 وفي هذه النافذة وعلى الجهة اليسرى  "Personnaliser"النقر بقفل الفأرة الأيمن على سطح المكتب ثم الضغط على 
 )أنظر الى الشكل أدناه( "Changer les icônes du Bureau"اضغط على 

 

أنقر في المربع المقابل لكل أيقونة تريدها أن تظهر على  Paramètres des icônes du Bureauتظهر نافذة 
 )أنظر الشكل أدناه(. Okسطح المكتب ثم ننقر على 
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 والخلفية.سطح المكتب  تغيير مظهر -/1

 

 "Personnaliser"النقر بقفل الفأرة الأيمن على سطح المكتب ثم الضغط على 

 

 مرتين يهإختر المظهر الذي يناسبك وانقر عل Mes Themesى للشكل وفي الاطار نفي الجهة اليم
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 ودقة الشاشة: تغير إعدادات العرض )الرؤية( -/1
النقر بقفل الفأرة الأيمن على سطح المكتب ثم الضغط على نقوم بللتعديل في حجم الرؤية لسطح المكتب وكل البرامج، 

"Personnaliser" كما في الشكل أدناه 

 

 
 )أنظر الى الشكل أدناه( "Affichage"وفي هذه النافذة وعلى الجهة اليسرى اضغط على  
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" والتي من خلالها نحدد حجم الرؤية  Faciliter la lecture à l'écran في النافذة أدناه وعلى الجهة اليمنى تظهر "
ظهور نموذج الرؤية في المقابل لشكل الشاشة بعد التعديل، فنحدد الحجم المناسب و  (%011، %021، %011)المناسب 

 (Appliquerللرؤية ثم نضغط على "تطبيق" )

 
  

"    Paramètres d'affichageModifierفي نفس الشكل أعلاه ننقر على "  بدقة الشاشةوللقيام بإعدادت خاصة 

النقر بقفل الفأرة الأيمن على سطح المكتب ثم الضغط على نقوم ب أو بطريقة أخرى من على سطح المكتب

"Personnaliser" كما في الشكل أدناه "Résolution d'écran" 

 

  



 إعداد: د. ونوقي عبد القادر جامعة زيان عاشور الجلفة (جذع مشتركعلوم إنسانية )دروس في الإعلام الآلي للسنة أولى 

 

11 

 الأعلى أو الأسفل حسب الدقة التي نريد أن تكون عليها شاشة جهازنا.هم إلى سحريك التمن خلال الشكل نقوم ب

 
 تعديل )تغيير( الساعة والتاريخ -/4

 شاشة الشريط في سطح المكتب على الجهة اليمنى مباشرة على ايقونة الساعة  أسفللتعديل الوقت أو التاريخ ننقر في 

 
  



 إعداد: د. ونوقي عبد القادر جامعة زيان عاشور الجلفة (جذع مشتركعلوم إنسانية )دروس في الإعلام الآلي للسنة أولى 

 

11 

  modifier les paramètres de la date et de l'heureننقر على  بعد النقر يظهر الشكل المبين أدناه

 
 Changer la Date et l'heureعند ظهور النافذة المبينة في الشكل أدناه ننقر على 
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 OKلتغير الوقت ننقر على مكان الساعة ولتغير التاريخ ننقر على الايام أو الشهر والسنة ونغير ثم نضغط على 
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 برنامج تم تثبيته من قبل :)إلغاء تثبيت( حذف  -/5
 Paneau de configurationثم  demarrerالنقر على 

 
 

 Programmes et fonctionnalitésالنقر على 
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 الموجود في الأعلى. Désinstallerضع المؤشر على البرنامج المراد حذفه )إلغاء تثبيته( والنقر على ن

 
 
 والأرقام في الويندوزالزمنية إعداد اللغة والمنطقة  -/6

 Region et langueثم  Paneau de configurationثم  demarrerالنقر على 
 Paramétre suplémentaires( ثم نضغط على Arabe (Algérie)د وليكن )نختار البل Formatثم من التبويب 

 Appliquerثم نضغط على  Jamaisنفتح بالسهم ونختار  Utiliser les chiffres natifsومن النافذة الثانية وعند 
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( ثم نضغط على الخيار في Arabe (Algérie)وليكن ) Lieu actuelثم النافذة  Emplacementنحدد البلد من التبويب 
 Appliquerالأسفل 

 
 

  Modifier les claviersثم  Claviers et lanqueننقر على التبويب  إضافةلحذف أحد اللغات أو 
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 Modifier lesثم  Administrationلتحديد خيار قراءة الجهاز لأية لغة خاصة البرامج العربية ننقر في التبويب 
paramètres régionaux ( ونختارArabe (Algérie) ثم )Ok 

   
 خطوط للويندوز إضافة -/7

النسخ  ثم القيام بعمليةالتي نريد تفعيلها في الجهاز الخطوط  حددنالذي به الخطوط ثم )أو القرص( فتح المجلد نقوم ب
(Ctrl+C)  على  نقرالثمPaneau de configuration  النقر ثمPolice :فيظهر الشكل التالي 
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 (Ctrl + Vأو مباشرة على القفلين ) Collerللفأرة ثم نضغط على  الأيسرنضغط وسط النافذة بالقفل 

 
 
 مستخدم جديد إضافةللتعديل على اسم المستخدم أو  -/8

 Comptes d'utilisateursثم  Panneau de configurationعلى  نقرال

 
 حيث أن:
 تعديل في صورة الحساب الخاص بك -/2  حسابك الخاصكلمة مرور ل نشاءإ -/1
 )مدير، عميل(تعديل في نمط الحساب  -/4  تعديل في اسم المستخدم لحسابك الخاص -/3
 تعديل مستوى مراقبة الحساب المستعمل -/6   إنشاء حساب جديد أخر -/5
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ثم قم بكتابة كلمة المرور والتأكيد عليها ثم  "Crée un mot de passeضغط على "لحسابك الخاص اكلمة مرور  نشاءلإ
 OKالضغط على 

 
 
 تشغيل الرسام -/9

 ( وفي حالة عدم ظهورها في القائمة نضغط علىDémarrer( من قائمة )paintننقر مباشرة على )
Tous les programmes  ثمAccessoires ( ثم الضغط علىpaintكما في الشكل أدناه ) 
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 واجهة برنامج " الرسام"
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 تشغيل الآلة الحاسبة  -/11
( وفي حالة عدم ظهورها في القائمة نضغط على Démarrer( من قائمة )Calculatriceنضغط مباشرة على )
Tous les programmes  ثمAccessoires ( ثم الضغط علىCalculatriceكما في الشكل أدناه ) 

 
 فتظهر بالشكل التالي:
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  Scientifiqueثم  Affichageحاسبة علمية نضغط على  لآلةإذا أردنا أن نحولها 
 

              
 


